STRUKTUR  ORGANISASI, TUGAS TANGGUNGJAWAB DAN SISTEM
PENGELOLAAN LABORATORIUM DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS MEDAN AREA

e —s————— 1
KA YEVECAWA AN

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Kampus | : Jalen Kolam Nomor 1 Medan Estate R (061) 7360168, 7366878, 7364348 4 (061) 7368012 Medan 20223
Kampus || : Jalan Setiabudi Nomor 79/ Jalan Sei Serayu Nomor 70 A B (061) 8225602 & (061) 8226331 Medan 20122
Waebsite: www.uma.ocld  E-Mall: univ_medanarea@uma.ac id

KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA
NOMOR : 3343 /uma 09 1/X1112019
TENTANG
STRUKTUR ORGANISASI, TUGAS TANGGUNGJAWAB DAN SISTEM PENGELOLAAN
LABORATORIUM DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS MEDAN AREA

REKTOR UNIVERSITAS MEDAN AREA

Menimbang  : a. bahwa dalam rangka pencapaian komitmen percepatan mutu laboratorium
di lingkungan Universitas Medan Area, maka perlu pelaksanaan
praktikum yang memenuhi standar kualitas scbagai bagian dari proses
belajar mengajar.

b. bahwa untuk terlaksananya kegiatan praktikum yang memenuhi standar
kualitas sebagaimana dimaksud, maka perlu menyusun struktur organisasi,
tugas tanggungjawab dan sistem pengelolaan laboratorium di lingkungan
Universitas Medan Area.

c. bahwa by rdasurkan pertimbangan sebagaimana pada point a dan b tersebut
dan untuk terlaksananya administrasi yang baik, maka perlu menerbitkan
Surat Keputusan Rektor.

Mengingat : 1. Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
2. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.
3. Permenrisickdikti Nomor 50 Tahun 2018 Tentang Perubahan Atas
Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.
4. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan
Mutu Dikti.
5. Statuta Universitas Medan Area Tahun 2018.
Rencana Strategis Universitas Medan Area Tahun 2016-2020.
7. Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Haji Agus Salim No.
059/YPHAS.08/G/11/2018 tanggal 21 Pebruari 2018 tentang Pengangkatan
Rektor Universitas Medan Area.
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\ MEMUTUSKAN:

‘ Menetapkan  : STRUKTUR ORGANISASI, TUGAS TANGGUNGJAWAB DAN SISTEM
PENGELOLAAN LABORATORIUM DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
MEDAN AREA.

Pertama ¢ Struktur Organisasi, Tugas Tanggungjawab dan Sistem Pengelolaan
Laboratorium di lingkungan Universitas Medan Area sebagaimana pada
lampiran Surat Keputusan ini.

Kedua : Setiap unsur pengelola Jaboratorium terscbut  bertugas menyusun dan
mempersiapkan segala sesuatu yang diperlukan berdasarkan kebutuhan sesuai
dengan tugas dan fungsinya masing-masing.




3 s‘.h.k“‘l’ unsur pengelola laboratorium berkewajiban berkoordinasi dengan

glan I;enpim lerhiY t dan nln’emb-:’at laporan pertanggungjawaban kepada Rektor
. o A : : 3

yang dilmm yasan Pendidikan Haji Agus Salim untuk setiap kegiatan

* Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila dikemudian hari
temyata terdapat kesalahan atau kekeliruan dalam keputusan ini akan
diadakan perbaikan seperlunya.

Petikan Surat Keputusan ini disampaikan kepada masing-masing yang
bersangkutan untuk dilaksanakan scbagaimana mestinya.

Ditetapkan di ¢ l:fedan

g
]

SIGISICATIES IO

Ketua YPHAS

Para Wakil Rektor

Ka. LP2MP

Ka. P2ZMAL

Kabag. Kepegawaian

Para Dekan/Direktur Pascasarjana
Ka. Program Studi

Ka. Laboratorium

Yang bersangkutan




KA LEVECAWA AN ‘

Lampiran §yry i
Nomor 14y €Putusan Rek (o, Univers;
: o‘\\"‘\‘\ 09 |/x]1/2019 Itas MCdanAm

ber 2019

, TUGAS TAN
BORAT GGUNGJAWAB 2
R ORIUM Dy LINGKUNGAN A mSIST{)}:M PENGELOLAAN

KAPROD
KA. LAB P2MAL/TIM
MONEV
= O O IO S T ot s o
. 3! 3
| DOSEN PELAKSANA/PENGAMPU PRAKTIKUM |
1 I
1 (Team Teaching) :
[
[ | "4—
[
I ' 3 :
: LABORAN ASISTEN MAHASISWA | |
)
e s e e |
B. Tugas dan Tanggung Jawab
B.1 Kepala Program Studi

1. Bertanggung jawab terhadap kegiatan akademik (pelaksanaan praktikum)

2. Bertanggung jawab terhadap penandatanganan Sertifikat Praktikum

3. Membuat laporan Praktikum dari seluruh praktikum setiap semester untuk diteruskan
Fakultas ke Universitas

4. Meneibitkan sertifikat penghargaan untuk Asisten Mahasiswa diakhir masa bertugas
yang ditandatangani oleh Dekan

B.2 Kepala Laboratorium

1. Bertanggung jawab terhadap sarana dan prasarana laboratorium

2. Mengkoordinir kegiatan perencanaan, pelaksanaan dan pelaporan laboratorium setiap
semester '

3. Membuat laporan Laboratorium secara periodik setiap semester
4. Membuat permohonan kebutuhan (penambahan baru, perbaikan, kalibrasi, peraws
dan overhaul) sarana prasarana pendukung praktikum setiap semester

Pelaksana/Pe ktikum

Benmggungjawabtelhadapwgasadminismichnmpdahmnmkﬁkum tu




a. Membuat perencanaan sebelum kegiatan praktikum dilaksanakan antara lain :
i. Mendata peserta praktikum
ii. Membuat jadwal praktikum dan mendistribusikan kepada pihak terkait
iii. Membuat permohonan bahan habis pakai dan mendistribusikan kepada pibak terkait
iv. Membuat dan memperbaharui Modul Praktikum
v. Membuat dan memperbaharui RPS Praktikum
b. Melaksanakan kegiatan praktikum antara lain :
i. Melaksanakan praktikum sesuai jadwal
ii. Membuat usulan penggantian jadwal pelaksanaan praktikum
i, Membuat dan menandatangani Sertifikat Praktikum
iv. Membuat dan mendata kehadiran mahasiswa
c. Membuat laporan pelaksanaan praktikum

ke pihak terkait

: -
Membantu perencanaan, pelaksanaan dan pelaporan praktikum dan tidak dlbenarknn. untuk
melaksanakan praktikum tanpa Dosen Pelaksana / Pengampu Praktikum (Team Teaching)

B.5 Asisten Mahasiswa :
dan tidak dibenarkan untuk melaksanakan praktikum tanpa

Membantu pelaksanaan praktikum
Dosen Pelaksana / Pengampu Praktikum (Team Teaching).

V.
Memastikan proses pelaksanaan praktikum berjalan sesuai dengan standar

C. Sistem Pengelolaan

C.1 Dosen Pelaksana
DooenPelnksamadalahdosenwammchingyangtelahdiSKknnolehDehnsanpembqim

beban mengajar. Nama dosen pelaksana harus masuk dalam aplikasi AOC saat mahasiswa
dosen tidak bisa ditambahkan secara tidak terencana dan mendadak.

mengisi KRS. Nama
terjadi hal tersebut, maka Honor Dosen ybs tidak dibayarkan

C.2 Asisten Mahasiswa




C.3 Perangkat Praktikum

Kepala Laboratorium harus mengumpulkan RPS, Modul dan Laporan Praktikum dalam bentuk
softcopy dan hardcopy setiap periode praktikum dari semua Dosen Pelaksana. RPS dan Modul
akan diupload dalam aplikasi laboratorium.uma.ac.id. Kebutuhan bahan habis pakai sudah
dikiﬁmkM2bulmubelmnmaﬁlkxmmfbﬂjdmkepad8P2MALum1kdﬂakuklnpm
lebih lanjut. Laporan Praktikum sudah dikirim kepada P2MAL paling Jama 2 minggu setelah
selesai pelaksanaan UAS perkuliahan.

Jadwal praktikum sudah diterima oleh P2MAL 1 (satu) minggu setelah perkuliahan perdana
dimulai untuk diumumkan melalui Website. Perubahan jadwal praktikum bisa disampaikan
kepada P2MAL 2 (dua) hari sebelum pelaksanaan praktikum dilaksanakan dan mengajukan
penggantian jadwal praktikum 2 (dua) hari sebelum pelaksanaan praktikum pengganti. Jika
perubahan jadwal dan penggantian jadwal tidak mengikuti aturan ini, maka praktikum tidak

terhitung.

Kebutuhan bahan habis pakai sudah dikirimkan 2 (dua) bulan sebelum masuk semester berjalan

kepada P2MAL untuk dilakukan proses lebih lanjut.

Laboran melakukan pendataan peralatan praktikum (kecukupan jumlah, kelayakan penggunaan
dan kesesuaian standar minimal laboratorium). Selanjutnya akan dibuat program [ menuhan

penmnpnktikum




